
填表模板（2024 年 8 月版）

综合业务和信息服务平台业务印鉴卡

机构中文全称
法人主体开户填写营业执照上名称，非法人主体开户填写管理人全称，

即管理人营业执照上名称

预留印鉴名称
自拟该预留印鉴名称，可为**公司预留印鉴+提供日期，例如：北京金

融资产交易所有限公司预留印鉴 20240801

业务印模：（请清晰居中盖章，勿与其他字迹或边线重叠）

预留印鉴可为部门章、财务章、公章等，不可单独留人名章

业务账户范围

勾选该印鉴适用的

账户范围

□自营账户 □非法人产品账户 □本机构下全部账户

□自定义账户范围，请说明：

业务权限范围

如有特殊说明请在

横线上备注说明

适用于本机构于综合业务和信息服务平台账户及用户管理使用。

如有其他使用范围，请说明：

印模使用说明

（单选且必选）

勾选印鉴使用方式

□加盖全部印模生效 □每个印模可单独使用（不包括人名章）

□人名章需与公章/财务章/部门章配套使用 其他说明

送存/更换印鉴通知

现□送存/□更换业务预留印鉴，新印鉴加盖在印鉴卡上半部分。账户开设勾选“送存”，

印鉴变更勾选“更换”，机打勾选

新印鉴自 年 月 日起启用，原印鉴于同日失效（更换时填写）。

加盖公章，如打印为多页并加盖骑缝章

开户单位加盖公章

年 月 日

填写用印日期

变更预留印鉴时，需加盖原预留印鉴，如无

法加盖原预留印鉴，需提供证明文件或在此

处写明原因

原预留印鉴章

（印鉴更换时加盖）

年 月 日

以下内容无需打印



填表说明：

1、业务印模及单位公章须清晰且印模不与其他字迹重叠。

2、印模使用说明单选且必选，勾选方式可选择插入黑方框“■”、对勾“√”等符号，如机构项下所有

非法人产品均适用此印鉴，可在“其他说明”中备注：本预留印鉴适用于法人机构下全部机构参与人

账户，如机构参与人单独提交预留印鉴，则以单独提交的预留印鉴为准，本印鉴卡中预留的印鉴不用

于单独提交预留印鉴的机构参与人。

3、首次预留印鉴勾选或涂黑“送存”，印鉴变更时勾选或涂黑“更换”，均需填写新印鉴启用日期。

4、“送存”或“更换”印鉴卡，均需在“开户单位加盖公章”处盖公章，且公章应与开户机构名称保持

一致。

5、仅在“更换”印鉴卡时，“原预留印鉴章”处加盖在我司过往预留的印鉴，如原预留印鉴已销毁，填

写“原预留印鉴已销毁”；若由于其他原因无法加盖原预留印鉴，备注说明情况。

6、表单内容建议电子填写后机打，若打印多页，须加盖骑缝章。
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